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UNIDAD Nº1: “Disponibilidades”
· Caja y Bancos: concepto. Arqueo de Caja y Bancos. Fondo Fijo: concepto. Constitución, rendición y reposición.
· Depósitos en Cuenta Corriente. Apertura de cuenta, depósitos y extracciones. Diferencias entre Caja de Ahorro, Cuenta Corriente y Plazo Fijo.

UNIDAD Nº2: “Créditos”
· Créditos: concepto, clases. Deudas documentadas (uso del pagaré con y sin intereses) y deudas no documentadas (ventas en cuenta corriente).
· Tarjetas de Débito y Crédito: concepto y diferencias. Operaciones.
· Cheques diferidos, operaciones.

UNIDAD Nº3: “Inversiones”
· Valores Mobiliarios: concepto. Compra y venta. Comisión al agente de bolsa. Cotización en el mercado de valores.

UNIDAD Nº4: “Bienes de Cambio”
· Bienes de Cambio: concepto. Inventarios: concepto
· Métodos para la valuación del Costo de las Mercaderías: método Desdoblado: particularidades, cálculo del costo global. Método Con Inventario Permanente: particularidades.
· Compra y venta de mercaderías con IVA utilizando ambos métodos.

UNIDAD Nº5: “Bienes de Uso”
· Bienes de Uso: concepto y características. Clases.
· Compra y venta de bienes de uso con IVA. Inmuebles sin IVA.
· Amortizaciones: concepto. Registración. Valor residual.

UNIDAD Nº6: “Deudas”
· Deudas: concepto. Deudas Bancarias: Adelantos en cuenta corriente; registración. Descuento de Pagarés de propia firma y de terceros: registración.
UNIDAD Nº7: “Patrimonio Neto”
· Patrimonio Neto: concepto. Distribución de los Resultados. Destino de ganancias y pérdidas en sociedades de personas y en sociedades de capital.
· Balance de Sumas y Saldos. Balance General: concepto. Operatoria.

Bibliografía: 
- SIC Sistemas de Información Contable, Roberto Angrisani-Juan Carlos López. A&L editores.
-Apuntes de cátedra.
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